
■会議室機能一覧

メニュー サブメニュー 画⾯説明 概要

ログイン ログイン 会議室予約運営管理のログイン画⾯です

TOP TOPページ
ログイン後、最初に表⽰されるページです。会員の承認待ち件数
が表⽰されます。

予約カレンダー（本⽇）
各店舗が⼀覧表⽰され、本⽇（最新）のカレンダーに予約状況が
表⽰されます。

予約カレンダー（⼀週間） 各店舗が⼀覧表⽰され、⼀週間のカレンダーに予約状況が表⽰さ
れます。

予約⼀覧 予約⼀覧
予約番号・店舗名など予約情報から予約詳細を検索し⼀覧表⽰し
ます。

顧客⼀覧 お名前・会員番号などの情報から検索し⼀覧表⽰します。

個⼈情報
個⼈情報を閲覧・編集できる。パスワード変更も可能。履歴に遷
移するボタン表⽰。

個⼈予約履歴⼀覧 個⼈の利⽤詳細が⼀覧で表⽰され閲覧できる。

店舗⼀覧 店舗⼀覧の表⽰と店舗編集、部屋⼀覧編集、備品情報編集へ遷移
するボタン表⽰。

店舗登録 店舗詳細を編集・新規登録。

部屋⼀覧
部屋の公開・⾮公開選択、各部屋編集ボタン、個別の予約ブロッ
ク編集ボタンの表⽰。

部屋登録 部屋の登録・編集。
ブロック設定 部屋のブロック（期間・時間など）詳細を編集し登録します。

メール⼀⻫配信 メール⼀⻫配信 ⼀⻫メールの編集・予約・宛先の選択ができます。

⾃動配信メール⼀覧
⾃動配信メールの⼀覧、編集・修正へのボタン表⽰。配信状況の
選択ボタン表⽰。

⾃動配信メール詳細設定 ⾃動配信メールの編集・修正をする。

著名作成 著名作成
システムから会員に送信するメール⽂章の下部に挿⼊する署名を
編集します。

メールテンプレート⼀覧 システムから送信する動的⽣成を含むメールテンプレートの⼀覧
です。
プログラムの動的⽣成が含まれるため、新規登録は画⾯からは出
来ません。

メールテンプレート作成
システムから送信する動的⽣成を含むメールテンプレートの編集
を⾏います。

売上詳細
売上⼀覧の表⽰。店舗名や期間を⼊れて検索し、⼀覧表⽰にする
ことができる。

⽇次売上 ⽇次の売上詳細、各店舗毎の売上⼀覧、CSV出⼒することができ
る。

⽉次売上
⽉次の売上詳細、各店舗毎の売上⼀覧、CSV出⼒することができ
る。
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